SIGA
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MANUAL



Ingresar al Sistema
A continuacidn se muestra la pantalla de ingreso al sistema (SIGA), la cual solicita el ingreso de un
usuario y contrasefia para validar el acceso.

& @ siga.drc-cusco.gob.pe/Mainintranet ¢ | |B- Google P B & A # -

Ministerio de Cultura D'm&‘ Dmm"uada

de Cultura de Cusco

USUARIO: yaragong
CONTRASENA: eesesese

A continuacidn se muestra la pantalla inicial del SIGA

- - '
).I.H.A.» © - 29:46 ARAGON GRAJEDA, Yohan ~ 0

et ‘ SISTEMA INTEGRAL DE GESTION ADMINISTRATIVA ()
[ Seleccione un Sistema |

; SIGA

| DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA

B

4

ulturales

{
(
NUESTRA CULTURA, RIQUEZA PARA TODOS .{
El Mapa Cultural, identificado y elaborado con el enfoque §
.4

del Mapa de |3 Riqueza, es una herramlenca&ue‘
contribuye al desarrollo sostenible de las poblaciones

principalmente donde existe pobreza...

Sistemade N

Gestion
Documentaria

SISTEMAS

MANTENIMENTO
| GESTION DOCUMENTARIA
COTIZACION Y ADQUISICIONES
CUADRO DE NECESIDADES

Para ingresar al Subsistema de Gestion Documentaria hacer clic sobre el nombre del subsistema
gue se muestra en la lista ubicada en al lado inferior izquierdo de la pantalla.



Inmediatamente se mostrara el menu de mddulos del Subsistema de Tramite Documentario:

EEQGESDOC © - 26:31 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (V)

MEMU TRAMITE DOCUMENTARIO 0
=[S GESTION NTERNA

= %% PROCESOS
[Z) creaR TRAMTE AREA
[E) crear TRaMTE PeERsONAL
=8 AREA
®E PERSONAL
= B consuitas
[EB] BUSCAR EXPEDENTE NTERNO
- =5 GESTION EXTERNA
= %% PROCESOS
I recepcion
=3 AREA
4% personaL
= B consuimas
BB 8USCAR EXPEDEENTE EXTER.
=1 [ia) REPORTES
i) exp. Recepcionapos
[] HoJ4 DE cARGOS

SISTEMAS

MANTENIMIENTO

GESTION DOCUMENTARIA
COTIZACION Y ADQUISICIONES
CUADRO DE NECESIDADES

Modulo Tramite Interno:

CREAR TRAMITE AREA:

Para realizar la creacién de un documento interno del drea hacemos clic en CREAR TRAMITE AREA
y se visualizara la lista de expedientes realizados en la fecha dada, como se muestra en la pantalla:

EEQGESDOC © - 29:51 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (¥)

MEMU

= [E) NUEVO TRAMITE INTERNO AREA o
=125 GESTION INTERNA

&, PROCESOS
[E) crReAR TRANITE AREA
--[Z] crear TRANTE PersONAL
=§AREA N° Expediente  Asunto Documento
- ®F PERSONAL
[ consuimas
BB 8USCAR EXPEDENTE INTERNO No hay objetos a mostrar.
B -@ GESTION EXTERNA.
2%, PROCESOS
- recepcion
=3 AREA
- 4% peRsONAL
[ consuimas
[EE] 8USCAR EXPEDENTE EXTER...
- [i] rePoRTES
[@] exP. RECEPCIONADOS
-.[i] HoJ4 DE caRGOS

Lista de Expedientes

Lista de Expedientes iniciados por ¢l area Fecha: [1 |v| A |v|2015 [v|E Nuevo [c]

SISTEMAS

MANTENIMIENTO B
GESTION DOCUMENTARIA E
COTZACION ¥ ADQUISICIONES Registros

e PRIORIDAD: ALTA MEDIA BAJA

Nuevo:

Hacemos clic en el boton NUEVO y se mostrara la siguiente pantalla:



EERGESDOC

MEMU
=[5 Gesmon TeRNA

= %% PROCESOS <
[Z) crear TRANME AREA
[E) CREAR TRANITE PERSONAL | | petalffel Documentof

-8 aREA 2

edientes

B cuardar 5

&3 PERSONAL Tipo: =
- consuimas De MARIA DE o
[ BUsCAR EXPEDENTE NTERNG
-5 GESTION EXTERNA Asunto:
- %% PROCESOS
RECEPCION Referencias :
=3 AREA
- 8% personaL .
o Econsumas B EE « ¥ || e [~
[l sUSCAR EXPEDIENTE EXTER. B I S I 39| Stles -
E @ REPORTES
. [ Exp. RECEPCIONADOS
. [) Houa DE carGOS
SISTEMAS
MANTENIMENTO E
‘GESTION DOCUMENTARIA E
COTZACION Y ADQUISICIONES
CUADRD DE NECESIDADES 3 coer

Se realiza todo el llenado de datos:

@ NUEVO TRAMITE INTERNO AREA

Format

0 -

29:54 ARAGON GRAJEDA, Yo

(2]

Nuevo Tramite

= Lista de areas P Buscarareas Vo @
Area Informativo

Fecha : 061102015 |[=] No hay objetos a mostrar
Proveido

Folios. U=
Prioridad : | MEDIA v

[ Femado Registros : 0
n

52 || [ source

1. Se elige el Tipo de documento que se va realizar:

Tipo: v
De k4 v
Abreviado
T

FRY
oFC

Documento

INVTIACION -
PROVEIDO

OFiCID

INFORME

MEMORIAL
MEMORANDUM
MEMORANDUM CRCULAR
NOTIFICACION v
DESCARGO

SOLCTUD 3 -
DENUNCIA

CARTA DE PRESENTACION

CARTA

CARTA CRCULAR

OFICID CRCULAR

INFORME CRCULAR E

Se llena el asunto.

Asunta:

INF
Referencias.

2
3

voa W

Si tiene documento de referencia se llena este campo.
Se llena directamente el cuerpo del documento.
Se hace clic en BUSCAR AREAS para elegir las areas a las cuales esta destinado el

documento, y se elige el o las areas correspondiente con el botdn L .

|| Lista de Areas

dArea  Area

1 DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA

1.01 AREA FUNCIONAL ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL
AREA FUNCIONALCOMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
AREA FUNCIONAL DE PATRIMONO ARQUEOLOGICO

COORDINACION DE CALIFICACION DE INTERVENCIONES ARQUEOLOGICAS

1.02
1.03
1.03.01

1.03.01.002
1.03.01.006
1.03.01.008

1.03.01.009

1.03.01.010

1.03.01.011
1.03.01.017
Regisiros : 204

PIA, KULLUPATA - MARCACONGA - ACOMAYO
PIA. OCUPACION HUMANA EN LA SUB-CUENCA DE LUCRE - PERIODO 2014 - 2018
GABINETE DE ANTROPOLOGIA FisICA

GABINETE DE MANEIO DE COLECCIONES DEL PATRIMONIO CULTURAL
ARQUEOLOGICO MUEBLE

GABINETE DE INVESTIGACION Y CONSERVACIGN PREVENTIVA DE BIENES
ARQUEOLOGICOS MUEBLES - CERAMOTECA

DEPARTAMENTO FISICO - QuiMICO

PIA. ZA. MARCAVALLE- CUSCO

Y al finalizar con el llenado de datos se visualizara

Weta  Jefe

EDWIN RICARDO RUIZ CARO
00S0-01 ly | agaRCIA

ALMA SOLEDAD PALACIOS FLORES
/ANA HAYDEE PALOMINO SOTOMAYOR
REYNALDO BUSTINZA ESPINOZA
SABINO QUISPE SERRANO

HECTOR ESPINOZA MARTINEZ
SABINO QUISPE SERRANO

ELVA CLARA TORRES PINO - NO LABORA

0055
0050-03
0037

0040-01
0040-10
0040-07
0040-02

0040-03 |YANET VILLACORTA OVIEDO

NINOSKA MARLENE AVENDARIO SOTO DE
DUENAS - NO LABORA

MARIA KATIA CARMONA OCHOA

RENE PILCO VARGAS

0040-04

0040-05
0040-06

© cerrar

de la siguiente manera:



EERGESDOC

MEMU
= E (GESTION INTERNA

%, PROCESOS

[E) creaR TRANITE AREA

[E) creaR TRAMITE PERSONAL

o AREA

®E PERSONAL

ONSULTAS De

BB 8USCAR EXPEDENTE INTERNO

Tipo:

Asunto:

< Lista de Expedientes

Detalle del Documento

@ NUEVO TRAMITE INTERNC AREA

B Guardar 5

INFORME ~ || 0279-2015-AFIT-0A-DDC-CUSIMC
ARIA DEL PILAR VENEGAS VERGARA ~

SEGUIMIENTO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
2015 DEL AFTT, I TRIMESTRE

Fecha :

Proveido

Edicion de expediente : 201516687 Tl

= Imprimir

osr0i2015 ||

1 =[5 GESTION EXTERNA
%, PROCESOS
- recepcion

=3 AREA

4% rersonaL
-8 consuiTas

BB BuscAR EXPEDEENTE EXTER...
- [i] reporTES

[®] ExP. RECEPCIONADDS

@] HoJA DE CARGOS

SISTEMAS

el

WMANTENIMIENTO

GESTION DOCUMENTARIA
COTZACION ¥ ADQUISICIONES
CUADRO DE NECESDADES

[

MEMORANDUN CIRC.N® 018 -2015-OPP-DDC-CUS/MC

Referencias

G

]

B I S L

Previo un cordial saludo

Adjunto los formatos de seguimiento “5-17, °8-2", *E” e Informe técnico.

Sin otro particular es todo cuanto pueda informarle, para su

body p

g

29

Folios 1
Prioridad : [MEDIA -

[ Firmade

™

Stles -

2 [ source

. me dirjo a UD. para remitirle el seguimiento del Plan Operativo Institucional 2015 -lIl trimestre g

y fines

© - 27:45 ARAGON GRAJEDA, Yohan- ()

Lista de areas

Informativo

0o @

Area

OFICINA DE ADMINISTRACION

Registros © 1

‘Area Funcional de Informética y Telecomunicaciones

I

7

Si es el documento es respuesta no se hace check a este campo, si es informativo si.

Si esta todo correcto, se hace clic al botén

Expediente 201516687 T| correctamente guardado con el

“ ‘documento 0279-2015-AFIT-OA-DDC-CUS/IMC

\

] Guardar y

muestra el siguiente mensaje:

, creandose secuencialmente el Nro de Tramite

correspondiente.
Imprimir
Y para poder visualizar el documento para su impresion se hace clic al botdn .

Y se mostrara la siguiente pantalla:

BERGESDOC

MEMU
= £ cesTion NTERNA
. o %% PROCESOS
[E) cREAR TRAMITE AREA
[ crear TRAMITE PERSONAL
-=F area
@ PERSONAL
SULTAS

: BUSCAR EXPEDIENTE INTERNO
& =f5] cesTion exTeRNA
A% PROCESOS
1B Recercion
=3 AREA
58 PersoNAL
B consuuras
- [EB] BUSCAR EXPEDEENTE EXTER
[i] reporTES
[i] exe. rRecepeionaDos
i) Houa DE cARGOS

SISTEMAS

WANTENIMIENTO
GESTION DOCUMENTARIA

COTIZACION ¥ ADQUISICIONES
CUADRO DE NECESIDADES.

( Edicion de expediente : 201516687TI

De

Asunto
Referencia

Fecha

@ NUEVO TRAMITE INTERNO AREA

© - 25:22 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (1)

Impresion de Expediente :201516687 Tl

Tamafio automético

20151668711

"Afio de la D

de la Educacion”

INFORME N° 0279-2015-AFIT-OA-DDC-CUS/MC

ANA FLOREZ BECERRA
JEFE (E) - OFICINA DE ADMINISTRACION

. MARIA DEL PILAR VENEGAS VERGARA

JEFE - AREA FUNCIONAL DE INFORMATICA ¥ TELEGOMUNICACIONES

SEGUIMIENTO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
2015 DEL AFIT, Ill TRIMESTRE

MEMORANDUM CIRC N° 018 -2015-OPP-DDC-CUSMC
Cusco, Martes, 6 de Octubre del 2015

Previo un cordial saludo, me dirijo a UD. para remitirle el seguimiento del Plan Operativo Institucional 2015 Il
trimestre del Area Funcional de Informética y Telecomunicaciones

Adjunto los formatos de seguimiento “8-17, *S-27, “E” e Informe técnico.

Sin otro particular s tede cuanto puedo i

Atentamente,

para su

.y fines




Se realiza la impresién correspondiente

Se hace firmar por el jefe o coordinador del drea, y se retorna a la edicidn de expediente.

@ NUEVO TRAMITE INTERNO AREA

< Edicion de expediente : 2015166871 Impresion de Expediente :201516687 Tl

Pagina: de — 4+ Tamafoautomético =

Se hace check en el firmado.

e del Documento B cuardar ¥ Imprimir | || Listade areas
Area
INFORME v | 0278-2015-AFM-0A-DDC-CUSMIC
OFICINA DE ADMINISTRACION
MARIA DEL PILAR VENEGAS VERGARA v Fecha : 061102015 |[=
SEGUIMENTO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL Proveido
nto : 2015 DEL AFIT, Il TRMESTRE
Folios : 12
MEWMORANDUM CIRC.N® 018 -2015-0PP-DDC-CUSMNC Prioridad :

rencias :

D Firmado Registros : 1

Y recién se podra realizar la derivacidn ya que se habilitara el botdn de
Ya realizado este paso no se podra realizar ninguna modificacidn al documento.

CREAR TRAMITE PERSONAL

La realizacion de tramite personal cuenta con los mismos pasos de tramite de area, la Unica

diferencia es que el tramite es directamente hacia el jefe inmediato.

AREA

/P Buscarareas | %
Informativo

]

Este mddulo es para la recepcién y derivacion de los documentos. Al hacer clic en el boton AREA

se visualizara la siguiente pantalla, mostrando la lista de documentos decepcionados por el area. El

color rojo es por que pasaron mas de 3 dias sin ser respondidos.

© - 29:51 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (1)
= TRAMITE INTERNO AREA o

Lista de Expedientes.

Lt de cuposbonto rocopeonsdon oe u dopendonss D Recepcion % @

W Tranks  Avenlo Expedurie ¥ ogeo Documento

PRIORIDAD:  ALTA MEDIA



Realiza la derivacién del documento, y al hacerle clic muestra un médulo similar al de crear
documento, y los pasos son similares el llenado de los datos.

EHRGESDOC

MEMU
= JEE GESTION INTERNA.
- %% PROCESOS
[E) cresn TRAMTE AREA
[€) cREAR TRANITE PERSONAL
=8 aREA
@ PERSONAL
= consuimas
[ BUsCAR EXPEDEENTE NTERND
1-=f8 GESTION EXTERNA
- B PROCESOS
RECEPCION
=8 AREA

8% personaL

B8] USCAR EXPEDENTE EXTER.
E @ REPORTES

[ exp. RECEPCIONADOS

. [) Houa DE caRGOS

SISTEMAS

MANTENIMENTO

L]

GESTION DOCUMENTARIA
COTZACION ¥ ADQUISICIONES.
CUADRO DE NECESDADES

( Lista de Expedientes

Detalle del Documento

Tipo: -
De: MARIA DEL PILAR VENEGAS VERGARA
Asunto:
Referencias.

B @EE ¥ || e
B I § K |[l:= = 79
body

B cuardar -

© - 27:07 ARAGON GRAJEDA, Yohan~ (1)

Dg TRAMITE INTERNO AREA

Derivacion de Expediente : 1201510343TD

Lista de areas
Area
v Fecha :| 061102015 |
Proveido
Folios 17
[ Firmado
Registros : 0

52 || [ source

P Buscar Areas

No hay objetos a mostrar.

Para la realizacion de delegacion de un documento, muestra un formato similar al anterior, la Unica
diferencia es que en vez de buscar areas se realiza la busqueda de personas.

EERGESDOC

MEMU
=1-JEE GESTION INTERHA.
- % PROCESOS
- [£] crear TRaMTE arEa
[E) creAr TRAMITE PERSONAL
=8 aREA
® PERSONAL
- consuiras
"B suscAR EXPEDEENTE NTERND
1 =[5 GESTION EXTERNA.
- % PROCESOS
- recepcion
=3 AREA
8% personaL
= [ consuiTas
. [EB] suSCAR EXPEDENTE EXTER.
B- @ REPORTES
[ exp. RECEPCIONADOS
! [@) Houa DE caRGOS

SISTEMAS

MANTENIMENTO

(o]

GESTION DOCUMENTARIA
COTIZACION ¥ ADQUISICIONES
CUADRO DE NECESDADES

&

( Lista de Expedientes

Detalle del Documenta

Tipo: v
De: WARIA DEL PILAR VENEGAS VERGARA.
Asunto:
Referencias
B EE T =

B I & L :

body

% ©

Informativo

© - 29:51 ARAGON GRAJEDA, Yohan - ()

DE TRAMITE INTERNO AREA

Delegacion de Expediente : 1201513868 TD

E Guardar a -

v Fecha : 0611072015 |
Proveido
Folios 1=
[ Firmado
™ @M= Q ¥ Bsouce
Styles Format - ?

Lista de empleados

Nombres.

Registros : 0

P Buscar Personal

No hay objetos & mostrar.



3. Al hacer clic al botdn archivar muestra un mensaje para que se visualice el motivo por el cual se

esta archivando el documento. Y se archiva.

Archivar expediente

N°Expediente : | 1201508041TD
El documento se atendio con exito.

Motivo :

& Archivar € cancelar

Este botdn muestra la ruta del documento.

EERGESDOC

MEMU

4.

© - 29:53 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (1)

(]

=l§ TRAMITE INTERNO AREA

=[5 cesTon meRNA

&% PROCESOS

(2] creAR TRAMTE AREA

[E] CREAR TRAMITE PERSONAL
S AREA

@ PERSONAL

B consutras

. [ suscar expeDENTE nTERNO
-8 GEsTION EXTERNA

&% PROCESOS —_———— -

< Lista de Expedientes Ruta del Tramite

Lo

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

VEGA CENTENO

s ‘

= AREA
58 PersonaL
CONSULTAS
[ BUSCAR EXPEDENTE EXTER
[&] reporTes
- [@] e Recepcionapos
[i] oA DE CaRGOs

DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA

EDWIN RICARDO RUL CARQ

VILLAGARCIA
SISTEMAS
MANTENIMENTO
(GESTION DOCUMENTARIA
COTIZACION ¥ ADQUISICIONES
CUADRO DE NECESDADES

e [OFICINA DE ADMINISTRACION b

Para recepcionar algin documento vuelva al primer mdédulo, para poder derivar documentos al

Recepcion
area, se hace clic al boton .
Va mostrar el siguiente modulo, con la lista de los documentos que llegaron al area.

hﬁwm: Outlookcom (1) - .. * | £ Tesis - Dropbex [ pireccion Desconce... « [ & Sistema Integredo d... | =1 Sistema Integrado d... [ 0] Outlook WebApp [ Nusva pestana ]+ L@M
L3 siga.dre-cusco.gob.pe/Mainlntranet/Mainlntranet.htm| & | |B- Goog P B A # -
EEQGESDOC @ - 29:55 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (')

MEMU

ESTION INTERNA.

=l§ TRAMITE INTERNO AREA

(]

FROCESOS " "
= % ( Lista de Expedientes Recepcion de Expedientes
- [E) crear TRANTE AREA
- [E) cREAR TRANITE PERSONAL | | Lista de expedientes por recepcionar @ Recepcionar | % @
| B aRen (] W Tramite  Asunto Expediente F. Ingreso. Documento Area F. Derivacion
i PERSONAL -
o = = v
CONSULTAS
IMPLEMENTACION de |z Norma: NTP-ISG/IEC
< INFORME 72-2015-AFIT-OA- | DIRECCION DESCONCENTRADA
: 120150328 27001 (Sists de Gesti de Si dad de | 06/03/2015 23/03/2015 2|
BB suscar expeEDENTE NTERNO | | [0 [nfnrmg::;:)ma e Gestién de Seguridad de la | 06/03/. Doe.cusmMe D CuLTURA /03 QO BH
2 =fE] GESTION EXTERNA
INSTALACION DE PROGRAMAS GUBEC, INFORME 48-2015-AFIT-0A- oA
5 {}, PROCESOS ] 120150218... (120 w0y PECOSAS 16/02/2015 DDC.CUSIMC OFICINA DE ADMINISTRACION | 24/02/2015 @ @) B
- B recepcon INFORME 20-2015-AFT-0A-
i .§AREA sl 120150176... |APLICACION DEL TUPA 09/02/2015 DDC-CUSIMG OFICINA DE ADMINISTRACION | 10/02/2015 @@ B
H RESTRICCION DE SALIDAS A CELULARES MEMORANDUM 35-2015-0OA-DDC-
- g% personaL H ] 120150130... |15 eeono 1P 30/01/2015 cusime OFICINA DE ADMINISTRACION | 30/01/2015 @ @ B
- consuias 1
REUBICACION GABINETE EX OFICINA INFORME 27-2015-AFIT-0A- oAl
[ uscar expeDENTE xTER ] 120150128... |{roee 4 30/01/2015 DDC.CUSIMC OFICINA DE ADMINISTRACION | 03/02/2015 Q| B =
<] reparTeS MEDIDAS DE RACIONALIZACION Y CALIDAD OTROS 5-2015-0pP-DOC- | RCA FUNCIONAL DE
B ] 1201501325... 30/01/2015 INFORMATICA Y 14/05/2015 (@ @ R
- [@) exp. RecepconADOS EN EL GASTO PUBLICO. cusime TELECOMUNICACIONES
- [@] Houa o cargos SOLICITUD DE ORGANIGRAMA
INSTITUCIONAL, TUPA, ROF, MOF, MAPRQ
=Rk 120140326... |REFERENTES A LA INSTITUCION PARA 13/03/2014 [NFDR'SESC?CZS';?M?T O4  OFICINA DE ADMINISTRACION | 20/03/2014 @ @ RIEHA
PUBLICACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA,
INFORME 043-2014-0A-DDC- o
SISTEMAS |7 120140223... |ESCALA DE VIATICOS 19/02/2014 cusime OFICINA DE ADMINISTRACION | 04/03/2014 & @ B
WANTENIMENTO Remito Formato para la publicacion en el
portal de transferencia de la entidad de las CARTA 12-2014--SMC-OCI-DDC- | AREA FUNCIONAL ORGANG DE oA
[ESSECTEL TR 0 12014013+ | ro comendacianes de informes de control al 31 | /01/201% cus/mc CONTROL INSTITUCIONAL syouzon: @ Q) BE
COTIZACION ¥ ADQUISICIONES de Diciembre 2013. E
CUADRO DE NECESIDADES [ Registros - 12

13:59
06/10/2015

1




@

Si se va realizar la recepcion se hace clic en el boton ™ |y este documento ira a la bandeja anterior

para que se pueda responder.

sLErUNY 1 | |

Expediente N* 1201301775 correctamente recepcionado

Lusime

Outlook.com (1) - n. |§T5\;r Dropbox |§ Direccion Desconce... * | &3 Sistema Integrado d... x | 2 SistemaIntegrado d |_2[DutlonkWeb App i} Nueva pestafia | + t = x|
€& | @ siga.drc-cusco.gob.pe/Mainintranet/Mainlntranet html el |B8- 2B ¥ & = |-

EHRGESDOC

MEMU
ESTION INTERNA.

Dg TRAMITE INTERNO AREA

29:52 ARAGON GRAJEDA, Yohan - (1)

o

- % PROCESOS . "
E *5 < Lista de Expedientes Recepcion de Expedientes
[Z) crear TRAUME AReA
[Z) CREAR TRAMITE FERSONAL | | Lista de expedientes por recepcionar @ Recepcionar | V5 ®
- AREA ] N*Tramte  Asunto Expediente F. Ingreso. Documento Area F. Derivacion
®3 PERSONAL -
® 5
= consuuras
IMPLEMENTACION de |a Norma: NTP-ISO/IEC
5 INFORME 72-2015-AFIT-OA- | DIRECCION DESCONCENTRADA
. B suscar expeoenTe nerno || [ 120150328, [z;nﬂnr:n(;::t:)ma de Gestion de Seguridad de la | 06/03/2015 e OF CULTURA 23/03/20
1 =f8| GESTION EXTERNA n X
INSTALACION DE PROGRAMAS GUBEC, INFORME 48-2015-AFIT-OA- ecepciona el
- %% PROCESOS ] 120150218... |grocy an ¥ PECOSAS 16/02/2015 DOC CUS/Me OFICINA DE ADMINISTRACION | 24/02/201\, | expeciente
- RECEPCION INFORME 20-2015-AFT-OA- glecclonado
| 120150176... [APLICACION DEL TUPA 09/02/2015 OFICINA DE ADMINISTRACION | 10/02/2015
g AREA DDC-CUS/MC
é«?PERSUNAL [} 120150130 ;{E?&;Egl{? DE SALIDAS A CELULARES 30/01/2015 | MEMORANDUM 35-2015-0A-DDC-| 0y - 1ys o ADMINISTRACION | 30/01/2015 002
=B consumas REUBICACION GABINETE EX OFICINA INFORME 27-2015-AFIT-OA-
[ 5USCAR EXPEDENTE EXTER ] 120150128... |roe oo 30/01/2015 DDC-CUS/MC OFICINA DE ADMINISTRACION | 03/02/2015 @) € B =
-] ReporTES B [20150125.. |"MEDIDAS DE RACIONALIZACION ¥ CALIDAD | 200001 OTROS 5-2015-0PP-DDC- fﬁ&;ﬂﬁg’“@u bE 1e0572015 @ Q) BEF
- [m) xp RecepPeionADOS EN EL GASTO PUBLICO.
H TELECOMUNICACIONES
- [i) Hous pE cancos SOLICITUD DE ORGANIGRAMA
INSTITUCIONAL, TUPA, ROF, MOF, MAPRQ
] 120140326... [REFERENTES A LA INSTITUCION PARA 13/03/2014 ‘NFDR'SESCE_"C?ESIE?T'DA' OFICINA DE ADMINISTRACION | 20/03/2014 (@ @ R
PUBLICACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA.
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Si desea ver el documento hacer clic en el botén

Si desea ver la ruta del documento hacer clic en el botén
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Este mddulo es para recepcionar los documentos personales, con los mismos pasos del anterior

modulo.
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Para realizar la consulta de un documento ingresa al botén CONSULTAS.

FEERGESDOC

e
‘GESTION INTERNA
=Ry ProcESos

[5) crean TRanme aves

E] CREAR TRAMITE PERSONAL

Eanea

= & Procesos
B recercion
=B ansa
48 rersonas
- Eflconsuis
BB suscar expeDENTE EXTER
& [ repores
[E)ex recerconaos
[E)Hosa o= carsos



La busqueda se puede hacer por Nro de expediente, asunto, DNI y solicitante. Se pone el dato y se

hace clic en BUSCAR.
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Se muestra la lista de los documentos con el filtro que se puso.

Si desea ver la ruta del documento hace clic en el botén E , mostrando la ruta del documento.



