Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — SERVICIOS

1. Ingrese Usuario y Contrasefia que le asignaron.

¥ Direccion Desconcentradade Cu X [ SIGAWEB X +

&« c A No es seguro | sigaweb.culturacusco.gob.pe:8080/SIGAWEB/ r x

istema Integrado de Gestion Administrativa

Versién 19.04.00

- al Sistema de Gestion istrati Iniciar Sesioén
Para acceder al sistema, usted deberd ingresar su nombre de Usuario USIGA
usuario, contrasefia de acceso y seleccionar la ejecutora, luego Cont -
£ \ debera presionar el botén Aceptar. gnTasera.
i Ejecuora  yNIDAD EJECUTORA MC - CUS( +
. Aceptar

Ingrese Usuario y
Contrasefia. Luego haga
clic en ACEPTAR.

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWES
€2018 Todos los Des Reservados
Compatible con: Intemet Explorer, Firefox, Chrome. Resolucion minima 1024x768

2. Paralaelaboracion de requerimientos debera ingresar al médulo de Logistica.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
Version 19.04.00 Usuario: SIGA SIGA, USUARIO G

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa

= Seleccione el madulo al cual desea acceder.
Ingrese al médulo de

Logistica
]

Logistica Tesoreria Configuracion

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWEB
B2018 Todos los Derechos Reservadoes

Compatible con: Intermet Explores, Firefox, Chrome. Resolucicn minima 1024x768

3. Siga la siguiente ruta: Pedidos -> Registro del Pedido -> Pedidos de Compra de B/S

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO

Versién 19.04.00 Usuario: SIGA SIGA, USUARIO mm [

Administracion » | Pedidos «

Registro del Pedido » Pedidos de Compra de B/S

Clic en “Pedidos de Compra de Bienes
o Servicios (B/S)”

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWEB

82018 Todos los Derechos Reservados
Comgpatible eon: Intemet Explorer, Firefox, Chrome. Resolucidn minima 1024x768

Elaborado por: MCM.
Email: marcocanari@gmail.com
Implantador SIGA MEF — DDC Cusco



Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — SERVICIOS

4. Creacion de pedido, debe cambiar el TIPO a Servicio Aqui se muestra el Centro de Costo, es decir, el
Proyecto, Area o Dependencia de la Entidad

Registro de Pedidos de Compra

Afio: 2020 ~  Mes Al - Centra Costo:  5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS
Mro Pedido: Estado: TODQOS - Responzable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
i S TLO BEOIS i /TP
| | N Uso Fecha Estado Fecha de Auforizacion: Estado del item:
No se enconfraron registros.

Fecha de VB, Jefe:

Clic aqui para crear
nuevo pedido

5. Deberaingresar META SIAF, la actividad o Componente para el caso de proyectos, Tipo de Uso, y
Motivo (Breve descripcion del requerimiento).

Nuevo Pedido = Clic aqui para buscar meta,
A vinculada al Centro de Costo
N* Pedido: 00093 C PENDIENTE v
Fecha: 05/04/2020 Fecha de Autorizacion:
|
Meta: Q . s
Clic aqui para buscar
. FF/Rb: +  Moneda: S/ Nuevo Sol - HF
Tipo de Uso: Consumo . Actividad o Componente,
area: =3 .
= para el cual se va realizar el
Tipo Uso: -
_ requerimiento
Enfregara:  cy)5|HUAMAN RAMIREZ EDGAR -
Motive:
Breve descripcion del
requerimiento
| Grabar [ Salir
Por ejemplo, deberia quedar asi:
MNuevo Pedido x
N° Pedido: 00093 Tipa: Servicio v Estado: PENDIENTE =
Fecha: 05/04/2020 Fecha de Autorizacion:
Meta: 2 RESTAURACION ¥ PUESTA EN VALOR Q
FF/RD: 209 ~ Moneda s/ Nuevo Sol ~
Tarea: C0185 C0165 - 2021464 CONSERVACION Y RESTAURACION DE &
Tipo Uso: Consumo Inst. -
Entregara:  CcUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR -
Motivo: REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE PRUEBAS EN MATERIALES|
Clic en grabar para Crear el
Pedido

|= Grabar [ Salir
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA WEB

ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — SERVICIOS

- Insertando el Servicio.

Regisiro de Pedidos de Compra
Centro Costo:  5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS

Afio: 2020 - Mes: Abril - Tipo:  Servicio -
Mro Pedido: Estade: TODOS - Responzable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
s 0R
N* Uso Fecha Estado ’7 3 de Autorizacion: Estado del item:

e 00083 C 05/04/2020 PENDIENTE

2. Clic para insertar
Unidad de Valor Si. Valor S/

el servicio i
, , uso  C1BSINCAdOr  gopiiade  Autorizado
1. Seleccionar el pedido - -
No se enconfraron registros.
Seleccion de items , )
3. Digitar la descripcion del bien
uscor pr: (DGR 2| (P requerido y presione la tecla ENTER
ftem Descripcion ﬂgﬁﬂg Clasificador Valor
120200010011 PRUEBAS (ENSAYOS) DESTRUCTIVAS SERVICIO 26.2 3.7 5 0.0000
501500030108 SERYICIO DE DIAGRAMACION DE ESTILOS DE SERVICIO 26.2 3.7 5 0.0000 El sistema muestra
110500040005 SERVICIO DE PRUEBAS DE CALIDAD DE CONGRETO  sepyicio 26.2 3.7 6 0.0000 todos los items que
contengan la palabra
Yy ”
PREA A
3 regisiros.
Seleccion de items
Buscar por:  Descripcion ~ PRUEBA
. —— Unidad :
ltem Descripcion Medida Clasificador Valor
120200010011 PRUEBAS (ENSAYOS) DESTRUCTIVAS SERVICIO 262375 0.0000
501500030108 SERYCI0 DE DIAGRAMAGION DE ESTILOS DE SERVICIO 26.2 3.7 5 0.0000
¥ 110500040005 EEFT{YJ'%O DE PRUEBAS DE CALIDAD DE CONCRETO  cepuicip 25,2 3.7 5 300.0000]

5. Digitar el monto S/. costo

4. Clic para seleccionar
referencial del Servicio

el SERVICIO

3 regisiros.
26.2 3.7 5-COSTO DE CONSTRUCCION POR. ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIOS

| Grabar [+ Salir

Clic en grabar
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — SERVICIOS

6. Modificando y cierre de requerimientos.

Para modificar el monto o eliminar un servicio de un pedido, seleccione el SERVICIO y vaya a las

opciones de edicidn o eliminacién.

lic para modificar el monto o los términos de
Regisiro de Pedidos de Compra c ¢ para Odfca_e gniolonos
Afio: 2020 ~ Mes:  Abril ~  Tipo: NTO TOMAS
Mro Pedido: Estade: TODOS sponsable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
. = Clic para eliminar el servicio del pedido
L 50 GOES e — i
N Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item: Por Evaluar
@® 00093 C 05/04/2020 PENDIENTE Fecha de VB Jsfe:
— Unidad de . Valor Si. Valor Si.
Descripcion Clasificador s X
SERVICIO DE PRUEBAS DE
CALIDAD DE CONCRETO SERVICIC 26.23.75 500.0000 0.0000
ROTURA
e . N .z '“
e Agregando términos de referencia (TDR). Ingrese a la opcidn: [
Detalle del ftem *
Meta: 2 - RESTAURACION Y PUESTA EN VALOR
Tarea: CO165 - 2021464 CONSERVACION Y RESTAURACION DE OBRAS DE ARTE DEL TEMPL(

Clasificador 26 2 3 7 5- COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIC

e z . Clase: _ S
CIIC para agregar términos de 05 - SERVICIOS RELACIONADOS CON LA INGENIERIA
q IS . . _d Familia 0004 - SERVICIOS DE APOYO PARA LA CONSTRUCCION.
referenc'a al Servicio requerido Servicio 110500040005 SERVICIO DE PRUEBAS DE CALIDAD DE CONCRETO ROTURA

Walor S/ Solicitado Valor S/ Autorizado

500.0000 0.0000
N* Rubro Especificaciones T&cnicas

Na se encontraron regisiros.

| Grabar [ Salir

Detalle del item

Meta 2 - RESTAURACION Y PUESTA EN VALOR
Tarea: C0165 - 2021464 CONSERVACION Y RESTAURACION DE OBRAS DE ARTE DEL TEMPLC
Especificaciones Técnicas X Clasificador. 25 2 3 7 5- COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - SERVICIC
Rutro: CANTIDAD Y FECHAS
Clase: 05 - SERVICIOS RELACIONADOS CON LA INGENIERIA
Eami - X
Ewect  SEREQUIERE SE REALICEN 3 PRUEBAS DE amilia 0004 - SERVICIOS DE APOYO PARA LA CONSTRUCCION.
RESISTENCIA, LOS DIAS 157 21 DE ABRIL Servicio 110500040005 SERVICIO DE PRUEBAS DE CALIDAD DE CONCRETO ROTURA

Walor 5/ Solicitado Walor 5/ Autorizado
800.0000 0.0000

|® Grabar [ Salir

N* Rubro Especificaciones Técnicas

SE REQUIERE SE REALICEN 3 PRUE

@ 1 CANTIDAD Y FECHAS LOS DIAS 15 ¥ 21 DE ABRIL

BAS DE RESISTENCIA,

Grabar los

Elaborado por: MCM. .
cambios

M Grabar [3 salir
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA WEB

ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — SERVICIOS

Cuando haya culminado con la elaboraciéon del requerimiento, presione la opcién Visto Bueno “VB”.

Recuerde que, un
pedido en estado
VB, no podra ser

modificado.

[ )
Regisiro de Pedidos de Compra
Afio 2020 ~ Mes: Abril ~  Tpo:  Semicio - Centro Costo: ~ 5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMFLO DE SANTC TOMAS
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
/TP
o Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item:
® 00093 C  05/042020 PENDIENTE Fecha de V.B. Jefe:
— Unidad de . Valor Si. Valor Si.
Descripcion Uso Clasificador Solicitado i
SERVICIO DE PRUEBAS DE
CALIDAD DE CONCRETO SERVICIC 28.23.75 800.0000 0.0000
ROTURA
,
e Debe quedar asi Estado = VB JEFE
Registre de Pedidos de Compra
Afio: 2020 ~ Mes: Abril - Tipo:  Servicio Centro Costo 5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTC TOMAS
Mro Pedida: Estado: TODOS - Responsable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR

i70P EONS 0

ROTURA

N Uso Fecha Eztado Fecha de Autorizacién Estado del item:
® 00033 C 05042020 VB JEFE l Fecha de VB, Jefe
i Unidad de = Valor 81 Valor 8/
Cl -
Descripeisn S g
SERVICIO DE PRUEBAS DE
CALIDAD DE CONCRETO SERVICIC 26.23.75 500.0000 0.0000

Si desea realizar alguna
modificacion cambie el
pedido a estado Pendiente
(P), luego de realizar los
cambios cambie el estado
del pedido a VB

®
y

7. REPORTES. Para visualizar un reporte del pedido, haga clic en la opcién de impresidn. E

Regisiro de Pedidos de Compra

Adio: 2020 - Mes: Abril - Tipo:  Bien - Centro Costo:  5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS

Mro Pedido: Estade: TODOS - Responsable: CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR

B /G0 OONE /GO
N* Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del ftem:
s 01469 C 05/04/2020 VB JEFE Fecha de VB, Jafe:
— Unidad de Cant. Cant. Aten M=
Destipcug Uso  Solicitada  Autorizada  dido  Pecos

AREMA GRUESA M3 10.0000 0.0000
CEMENTO PORTLAND -
PUZOLANICOTIPOIPX 425kg  UMIDAD ot B
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco

SIGA WEB

ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — SERVICIOS

Seleccion de Reporte

* Formato de Registre de Pedido l | Visualizar Claslﬁcadurl
Relacion de Pedidos
Relacidn de Hems de Pedidos

Relacion de PECOSAS

Sistema Integrado de Gestién Administrativa
Mddulo de Logistica
Version 19.04.00

PEDIDO DE SERVICIO N°

002 UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
001365

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

Tipo Uso : CONSUMO

Direccidn Solicitante : RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS

Fecha
Hora
Pagina

05/04/72020
16:47
1det

Tipo Semvicio  ~

Desde: Hasta:

Grupo: -
Clase: -
Familia: -
ltem -

[ Salir

l = |mprimir I

El reporte del pedido podra
ser impreso y/o exportarlo a
formato PDF

Elaborado por: MCM.
Email: marcocanari@gmail.com
Implantador SIGA MEF — DDC Cusco

Enfregar a Sr{a) : EDGAR CUSIHUAMAN RAMIREZ

Fecha : 05/04/2020

Tarea : CO165 2021464 CONSERVACION ¥ RESTAURACION DE OBRAS DE ARTE DEL TEMPLO DE SANTO TOMAS -COD:

Motivo - REQUERIMIENTO DE SERVICIO DE PRUEBAS EN MATERIALES

FFIRb | Meta/Mneménico Funcién Division Func. | Grupo Func. Programa Prod / Pry At/ Alf Obr
209 0002 21 045 0099 0132 2021464 4000142

Cddigo Descripcidn | Términos de Referencia Clasfficader Valor 8. Unidad Medida
110500040005 SERVICIO DE PRUEBAS DE CALIDAD DE CONCRETO ROTURA 262375 800.00 SERVICIO

CANTIDAD Y FECHAS

SE REQUIERE SE REALICEN 2 PRUEBAS DE RESISTENCIA, LOS DIAS 15 ¥ 21 DE ABRIL

Firma del Solicitante

Firma Autorizada




