Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA MEF WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — BIENES

1. Ingrese Usuario y Contrasefia que le asignaron.

¥ Direccion Desconcentradade Cu X [ SIGAWEB X +

&« c A No es seguro | sigaweb.culturacusco.gob.pe:8080/SIGAWEB/ r x

istema Integrado de Gestion Administrativa

Versién 19.04.00

- al Sistema de Gestion istrati Iniciar Sesioén
Para acceder al sistema, usted deberd ingresar su nombre de Usuario USIGA
usuario, contrasefia de acceso y seleccionar la ejecutora, luego Cont -
£ \ debera presionar el botén Aceptar. IuTanera:: fese
i Ejecuora  yNIDAD EJECUTORA MC - CUS( +
. Aceptar

Ingrese Usuario y
Contrasefia. Luego haga
clic en ACEPTAR.

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWES
€2018 Todos los Des Reservados
Compatible con: Intemet Explorer, Firefox, Chrome. Resolucion minima 1024x768

2. Paralaelaboracion de requerimientos debera ingresar al médulo de Logistica.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
Version 19.04.00 Usuario: SIGA SIGA, USUARIO G

Bienvenido al Sistema Integrado de Gestion Administrativa

~ Seleccione el madulo al cual desea acceder.
Ingrese al médulo de

Logistica
]

Logistica Tesoreria Configuracion

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWEB

B2018 Todos los Derechos Reservadoes
Compatible con: Intermet Explores, Firefox, Chrome. Resolucicn minima 1024x768

3. Siga la siguiente ruta: Pedidos -> Registro del Pedido -> Pedidos de Compra de B/S

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Logistica UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
Versién 19.04.00 Usuario: SIGA SIGA, USUARIO mm [

Administracion » | Pedidos «

Registro del Pedido » Pedidos de Compra de B/S
Clic en “Pedidos de Compra de Bienes
o Servicios (B/S)”

Ministerio de Economia y Finanzas - SIGAWEB
82018 Todos los Derechos Reservados

Comgpatible eon: Intemet Explorer, Firefox, Chrome. Resolucidn minima 1024x768

Elaborado por: MCM.
Email: marcocanari@gmail.com
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA MEF WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — BIENES

4. Creacién de pedido de TIPO: Bien. Aqui se muestra el Centro de Costo, es decir, el
Proyecto, Area o Dependencia de la Entidad

Registro de Pedidos de Compra

Afio; 2020 - Mes: Abril - | Tipo:  Bien ] Centro Costo:  5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS =

Hro Pedido Estado: TODOS Responsable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR

Fecha de Autorizacion: Estado del item

[T — N Fecha Estado

No se enconiraron registros.

Fecha de V.B. Jefe:

Unidad de Cant. Cant. Aten M Fecha
Uso Solicitada  Autorizada dido Pecosa Pecosa

No se encontraron regisiros.

Descripcion Conf.

Clic aqui para crear
nuevo pedido

5. Deberaingresar META SIAF, la actividad o Componente para el caso de proyectos, Tipo de Uso, y
Motivo (Breve descripcion del requerimiento).

TT— v | Clic aqui para buscar meta,
— vinculada al Centro de Costo
M*® Pedido: 01469 Tipo: Bisn - Estado: PENDIENTE -
Fecha: 05/04/2020 Fecha de Autorizacion:
|

Meta: qQ . ,
— Clic aqui para buscar

Tipo de Uso: Consumo . Actividad o Componente,

L Q .
oo . para el cual se va realizar el
Enregara:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR -~ requerimiento
Mafiva:
Breve descripcion del
requerimiento

| Grabar [ Salir

Por ejemplo, deberia quedar asi:

Muevo Pedido ®
N* Pedido: 01469 Tipo:  gign  ~ Estade:  pENpIENTE -
Feacha: 05/04/2020 Fecha de Autorizacion:

Meta: 2 RESTAURACION Y PUESTA EN VALOR Q
FF/Rb: 2.00 ~
Tarea: CO185 CO165 - 2021464 CONSERVACION Y RESTAURACION DE &
Tipa Uso: Consumo Inst. -
Entregara  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR -
Motivo: REQUERIMIENTO DE MATERIALES PARA MANTENIMIENTO -
COMPONENTE: CONSERVACION Y RESTAURACION|
Clic en grabar para Crear el

Pedido | Grabar [ Salir

Elaborado por: MCM.
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco

- Agregando Bienes

SIGA MEF WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — BIENES

Regisiro de Pedidos de Compra
Afio: 2020 - Mes: Abril - Tipo:  Bien - Centro Costo: 5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS -
Mro Pedido: Estade: TODOS - Responsable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
B/E 0 GORS B & 0
N°  Uso Fecha Estado Fech. “srizacion: Estado del item:
e 01468 C 05/04/2020 PEMDIENTE . )
2. Clic para insertar
los bienes Unidadde  Cant Cant  Aten  N° Fecha
- Uso Solicitada  Autorizada dido Pecosa Pecosa
g g [—
1. Seleccionar el pedido No se encontraran registros.
Seleccion de items . ... )
3. Digitar la descripcion del bien
Buscar por:  Descripcion « CEMENTO reque”do el la tecla ENTER
ftem Descripcion ﬁﬂl‘,’;ﬂ Clasificador Cantidad
201700020117 :ILANCHADE FIERO CEMENTO 4 mm X 1.22 m X 2 44 UMIDAD 262374 0.0000
) ) El sistema muestra
203400040028  CEMENTO CONDUCTIVO X 25 kg UNIDAD 26.2 3.7 4 0.0000
201700140044  PLANCHA DE FIBRACEMENTO 8mmX 122mX244m UNIDAD 262 3.7 4 0.0000 todos los items que
203400220007 CEMENTO PORTLAND PUZOLANICO TIPO IPX 425kg  UNIDAD 2.6.2 3.7 4 0.0000 contengan la palabra
“CEMENTO”
4 registros.
Seleccion de items *
Buscar por:  Descripcion ~ CEMENTO
item Descripcion I'ijdg:ljs: Clasificador Cantidad
201700020117 2LAI-.ICHADE FIBRO CEMENTO 4 mm X 1.22 m X 2 44 UNIDAD 262 3.7 4 0.0000
2034000400286 CEMENTO CONDUCTIVO X 25 kg UNIDAD 26.2 3.7 4 0.0000
201700140044  PLANCHA DE FIBRACEMENTO 8mm X 122mX244m UNIDAD 262 3.7 4 0.0000
¥ 203400220007 CEMENTO PORTLAND PUZOLANICO TIPO IPX425kg  UNIDAD 26.2 3.7 4 50.0000
4. Clic para 5. Digitar la cantidad requerida
seleccionar el bien
4 registros.
26.2 3.7 4-COSTO DE CONSTRUCCION POR ADMINISTRACION DIRECTA - BIENES
| Grabar [ Salir

Elaborado por: MCM.
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Clic en grabar



Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco
SIGA MEF WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — BIENES

Para incorporar mas bienes al pedido Nro 01469, siga el procedimiento anterior, descrito en la pagina 3. En la
imagen se muestra que ademas del cemento se ha agregado otro bien, ARENA GRUESA 10 M3.

Regisiro de Pedidos de Compra

Afio: 2020 - Mes: Abril - Tipo:  Bien - Centro Costo: ~ 5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS
Mro Pedido: Estado: TODOS - Responsable: CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
i A0 0° GBERI&E K- TP
N° Juso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item:
® 01469 [C 05042020 PENDIENTE Fecha de VE. Jefe:
p Unidad de Cant. Cant. Aten N®
escpcion Uso  Solicitada  Aulorizada  dido  Pecosa
AREMNA GRUESA M3 10.0000 0.0:000

CEMENTO PORTLAND

PUZOLANICO TIPO IP X 42.5 kg DHIIEE LI g

6. Modificando y cierre de requerimientos.
Para modificar la cantidad o eliminar un bien de un pedido, seleccione el BIEN y vaya a las opciones de
edicién o eliminacién.

Registro de Pedidos de Compra Clic para modificar la cantidad
Afio: 2020 ~  Mes  Apiril > Tipo -~ CentroCosto:  5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS
Mro Pedido: Estade: TODOS - Responsable:  CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
E/50 6608 m Clic para eliminar el bien del pedido
N° Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item: Por Evaluar
® 01469 C  05/04/2020 PENDIENTE Fecha de VB, Jefe:
— Unidad de Cant. Cant. Aten N®
escipcion Uso  Solicitada | Autorizada  dido Pecosa
ARENA GRUESA M3 10.0000 0.0000
CEMENTC PORTLAND -
DPUZOLANICO TIPOIPX 425kg UNIDAD 50.0000 0.0000

e Cuando haya culminado con la elaboracion del requerimiento, presione la opcion Visto Bueno “VB”.

Regisiro de Pedidos de Compra

Afio: 2020 ~  Mes  Apil ~ Tipo Bien ~  CentoCosto:  503.44 - RPV. DEL MHA TEMPLO DE SANTO TOMAS
Mro Pedido: Estade: TODOS - Responszable: CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
2700 GRS K~/ TP
Recuerde que, un
N° Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item: .
pedido en estado
@ 01469 C  05/04/2020 PENDIENTE Fecha de VB. Jefe: )
VB, no podra ser
—— Unidad de Cant. Cant. Aten N i
pescipcon Uso  Solictada  Autorizada  dido Peci modificado. A
ARENA GRUESA M3 10.0000 0.0000
CEMENTO PORTLAND ,
PUZOLANICOTIPO IPX 425kg ~ UMNIDAD 2E000n A
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Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco

SIGA MEF WEB
ELABORACION DE REQUERIMIENTOS — BIENES

Debe quedar asi Estado = VB JEFE

Regisiro de Pedidos de Compra

Afio: 2020 - Ies: Abril - Tipa: Bien - Centro Costo: 5.03.44 - RPV. DEL MHA. TI / \
Mro Pedido Estado: TODOS - Responsable: CUSIHUAMAN RAMIREZ E Si desea realizar alguna
e - S modificacion cambie el
EEETYTYE pedido a estado
N°  Uso Fecha Ectado Fecha de Autorizacion: Estado del item: Pendiente (P)’ Iuego de
® 01469 C  05/042020 VB JEFE ] Fecha de V.B. Jefe: el B i Gttt
S— Unided e Cant cambie el estado del
Uso Solicitada pedido a VB
AREMA GRUESA M3 10.0000 K /
CEMENTO PORTLAND UNIDAD 50.0000

PUZOLANICO TIPO IP X 42.5 kg

7. REPORTES. Para visualizar un reporte del

pedido, haga clic en la opcidn de impresidn. E

Regisiro de Pedidos de Compra

5.03.44 - RPV. DEL MHA. TEMFLO DE SANTO TOMAS

Afo: 2020 - Mes: Abril - Tipo: Bien - Centro Cosfo:
Mro Pedido: Estade: TODOS - Responsable: CUSIHUAMAN RAMIREZ EDGAR
E/700 G@ORE Es10R
N Uso Fecha Estado Fecha de Autorizacion: Estado del item:
e 01469 C 050472020 VB JEFE Fecha de VB, Jefe:

_— Unidadde  Cant Cant.  Aten  N°
Descincon Uso  Solicitada  Autorizada  dido | Pecosd
ARENA GRUESA M3 10.0000 0.0000
CEMENTOIROHIPLIED UNIDAD 50.0000 0.0000

PUZOLANICOTIPO IP X 425 kg

Seleccion de Reporte %

* Formato de Registro de Pedido l #| Visualizar Clasificador l
Relacidn de Pedidos
Relacion de liems de Pedidos

Relacién de PECOSAS

Sistema de Gestion Facha :
Médulo de Logistica
Version 19.04.00

Hora

Pégina :

PEDIDO DE COMPRA N°

Tipo: Bien -

Desde: Hasta:

Grupo: -
Clase: -
Familia: -
Item -

UNIDAD EJECUTORA 002 UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
NRO. IDENTIFICACION : 001365
Tipo Uso : CONSUMO

Direccion Solicitante : RPV. DEL MHA. TEMPLO DE SANTO TOMAS

050472020

: 1555

1det

[3 Salr

| 1= | mprimir I

El reporte del pedido podrd
ser impreso y/o exportarlo a
formato PDF

Elaborado por: MCM.
Email: marcocanari@gmail.com
Implantador SIGA MEF — DDC Cusco

Firma del Solicitante Firma Autorizada

Enfregar a Sr(a) : EDGAR CUSIHUAMAN RAMIREZ

Fecha 1 05M04/2020

Tarea o C0165 2021464 CONSERVACION ¥ RESTAURACION DE OBRAS DE ARTE DEL TEMPLO DE SANTO TOMAS -COD:

Motiva + REQUERIMIENTO DE MATERIALES PARA MANTENIMIENTO - COMPONENTE: CONSERVACION Y RESTAURACION

FF/Rb Mata / Mnamonico Funcién Divisitin Func._ Grupo Func. Programa Prod / Pry Act [ Aif Obr
2-09 oooz 21 045 0098 o013z 2021464 4000142

Codigo Descripcion ! Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida
203400020014 ARENA GRUESA 26.23.74 1000 M3
203400220007 CEMENTO PORTLAND PUZOLANICO TIFO IF X 425 kg 26.23.74 5000 UNIDAD




