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Catalogo de bienes

Relacion uniforme y ordenada de los bienes y servicios basado en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado de la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN) y de los Catalogos de las
Entidades representativas del Estado. Es de suma importancia para el funcionamiento del
Sistema, puesto que es la base para realizar los procedimientos logisticos de la Unidad

Ejecutora.

1/06/2020 DESARROLLO DE SOFTWARE- AFIT 3




Lo - L Direcci6n
(8 PERU | Ministerio de Cultura | Desconcentrada de Cultura
de Cusco

Codigos de bienes distintos

SIGA INSTITUCIONAL (DDC-CUSCO) SIGA MEF
_CodArticqu
'B71.061.083 CODIGO 068000015002
| B71.061.121
B71.602.569
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Problema...Inventario inicial con codigo del sistema

anterior
CodArticulo Descripcion PU Saldo PT
8 1.061.083 archivador de carton con palanca lom¢ 3.39 6 20.34
Archivador de lomo ancho t/ofic. palai 3.72 5 18.60
Boligrafo tinta seca de punta media (tr 10.03 1 10.03
Boligrafo tinta seca de punta media (tr 11.05 1 11.05
Boligrafo tinta seca de punta media (tr 11.05 1 11.05
Borrador blanco grande 0.55 10 5.50
Camisa Oxford 44.80 1 44.80
Camisa Trekking 68.00 1 68.00
Casaca 115.50 1 115.50
Casaca Impermeable 93.00 1 93.00
Casaca Impermeable para lluvia livianc  79.00 1 79.00
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Solucion...buscar los codigos del SIGA MEF

CodArticulo Descripcion PU Saldo PT

'B71.061.083 archivador de carton con palanca lom¢ 3.39 6 20.34
B71.061.121 Archivador de lomo ancho t/ofic. palal 3.72 5 18.60
'B71.602.569 Boligrafo tinta seca de punta media (tr 10.03 1 10.03
'B71.602.570 Boligrafo tinta seca de punta media (tr 11.05 1 11.05
'B71.602.571 Boligrafo tinta seca de punta media (tr 11.05 1 11.05
'B71.111.020 Borrador blanco grande 0.55 10 5.50
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Codigo de un item en el SIGA MEF

CODIGO 068000015002

Grupo 06 — AIRE ACONDICIONADO ¥ REFRIGERACION

Clase 0680 - EQUIPOS DE REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO
Familia 06800001 - CONDENSADORES ENFRIADO CON AGUA INDUSTRIAL
item 5002 - CONDENSADOR DE ENFRIAMIENTO DE 20 VOLTIOS
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¢Por que tengo buscar un bien en el catalogo de bienes?

Porque para el funcionamiento del sistema de
almacenes periféricos, desarrollado por el AFIT-DDC-
Cusco, es necesario que los bienes de vuestro
inventario inicial tengan los cédigos de los bienes del
catalogo del SIGA MEF.

1/06/2020 DESARROLLO DE SOFTWARE- AFIT 8




Co P - L Direcci6n
(8 PERU | Ministerio de Cultura | Desconcentrada de Cultura
de Cusco

iDonde buscar ?

En los catalogos del SIGA MEF.

e

Existen dos tipos:
*Catalogo SIGA-MEF (Global)

*Catalogo Institucional (Personalizado de acuerdo a las necesidades de la DDC Cusco)
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SIGA MEF: Catalogo del SIGA-MEF

El Catalogo SIGA — MEF, es el Catalogo General de bienes y servicios elaborado y administrado
por el Ministerio de Economia y Finanzas, el cual es enviado a las Unidades Ejecutoras a través
del Mddulo de Logistica, el mismo que servira como base para la elaboracion del Catalogo
Institucional.

http://apps5.mineco.gob.pe/siga/catalogo/Busqueda/Buscarltem.aspx
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http://apps5.mineco.gob.pe/siga/catalogo/Busqueda/BuscarItem.aspx
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SIGA MEF:Catalogo del SIGA MEF

Transparer(l(a
Econémic

Consulta Buscar ltems

Catalogo de Bienes, Servicios y Obras

Consultar Por

Buscar por descripcion

| Busqueda de ltems

" Para buscar items del catalogo, use los controles que se encuentran en la parte izquierda.
Buscar items
En la caja de texto Buscar Por | ingrese la palabra y/o palabras que desea buscar y que forman parte de la descripcion del item. Puede utilizar combinaciones l6gicas para personalizar ain mas la busqueda

Filtrar por
Grupo
| - Todos v |

Utilice las listas desplegables correspondientes a los Filtros de Grupo, Clase y Familia para limitar la bisqueda (inicamente a las opciones elegidas

Clase
| - Todos v |

Familia
| - Todos v |
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SIGA MEF: Catalogo Institucional

Permite llevar una relacion uniforme y ordenada de los bienes servicios y obras, utilizados por
las diversas Unidades Ejecutoras, en funcion de los items de bienes y servicios que se haya
seleccionado del Catalogo SIGA — MEF.

Se accede a través del mdédulo CONFIGURACION mend MAESTROS opciéon CATALOGO DE
BIENES Y SERVICIOS
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Como accedo al catalogo institucional

SIGA MEF - DESKTOP SIGA MEF — WEB

§ie SIGA Version 20.01.01

¥ sistema Integrado de Gestion Administrativa

Versién 13.04.00

SIGAWEB

Bienvenidos al Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

Iniciar Sesién

Para acceder al sistema, usted deberd ingresar su nombre de
usuario, contrasefia de acceso y seleccionar la ejecutora, luego
debera presionar el botén Aceptar.

Usuario

Conirasefia
Ejecutora  jNIDAD EJECUTORA MC - CUS( +
Aceptar

Acceso al Sistema

Usuario : "

Clave : |

Ministesio de Economia y Finanzas - SIGAWEE
82018 Todos los Derechos Reservados
Compatible con: Intemet Explorer, Firefox, Chrome. Resolucion minima 1024x768

http://sigaweb.culturacusco.gob.pe:8080/SIGAWEB/ui/segurid
ad/login.zul
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http://sigaweb.culturacusco.gob.pe:8080/SIGAWEB/ui/seguridad/login.zul
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P
ﬁ Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Configuracion UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
Versién 13.04.00 Usuario: GAMARRA SALAS, iseal @ [

Catalogo Institucional

Grupo:
'®) Suministros ? || Estado:
Clase:
') Activos Fijos ase D\ TODOS -
-/ Zervicios Familia. Q
) Obras Descripcién: alambre “
Nombre
Comiin:
il
Cédigo Descripcién Unidadde g, Estade oo @ g, yp liem
————— — It ———— ——
-
030100070001 ALAMERE DE ACERO NEGRC RECOCIDO CALIERE & KILOGRAM A A ALAMERE
030100070002 ALAMBRE DE ACEROQ MEGRO RECOCIDO CALIERE 16 KILOGRAM A A ALAMBRE
MALLA DE ACERO TEJIDO ALAMERE GALVANIZADO - CALIBRE 12 (COCADAZ2in X2
030400050061 in) DE 2 m DE ALTURA METRO A A
® (EE nA'I;I;"AQE;rC;ERO TEJDO ALAMBRE GALVANIZADO - CALIBRE 10 (COCADA 2 in X 2| UNIDAD | I A
033500010032 MALLA DE ALAMBRE DE FIERRO GALVANIZADO COCADA 1716 in X 1/16 in DE 1.20 METRO | "
m DE ANCHO
033900020012 ALAMBRE DE FIERRO GALVAMIZADO M® 18 (AL PESO) KILOGRAM | A
281600450412 CONDUCTOR ALAMERE DE COBRE TW N® 12 METRO | A
281600450395 CONDUCTOR ALAMBRE DE COBRE TW N® 14 METRO | A
541100021321 NTP 341.136:1975 ALAMERES DE PUAS UNIDAD | A -
] 3
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iCOmo buscar el bien?

1/06/2020 DESARROLLO DE SOFTWARE- AFIT




Existe el bien?

i i '
Buscar en el .
catalogo x =l Copiar el codigo
institucional > al excel
del SIGA MEF .
Y, l Mo Y, &
Buscar en el
catalogo del
SIGA
MEF(catalogo
nacional)
Pedir a
abastecimientos
que lo agregue
al catalogo
institucional
Esperar que ze
agregue al
Pedir a . ':E!télt."gu
abastecimientos inslitucional
P que solicite al
MEF que lo
agregue
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iCOmo buscar un bien?

Buscar el item en el Catalogo Institucional de la Unidad Ejecutora. Para el usuario debe seguir los
siguientes pasos:

=*Opcion 1:

Seleccionar el tipo de item: Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras.

Luego seccionar los filtros por Grupo, Clase y Familia segun corresponda el item.
Puede ingresar, ademas, la descripcion del item o su nombre comun.

Hacer clic en el botdn Buscar;

En la ventana se mostraran los items que coincidan con los filtros seleccionados.

=Opciodn 2:

Seleccionar el tipo de item: Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras.
Ingresar la descripcion del item o su nombre comun.

Hacer clic en el botdn Buscar;

En la ventana se mostraran los items que coincidan con los filtros seleccionados.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Configuracién UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
‘Versidn 13.04.00 Usuario: GAMARRA SALAS, JISBAJ 7.\ E

Catalogo Institucional

® suministros || C™P® 03 - ALAMBRES, BARRAS, PLANCHAS, PERFILES Y SIMILARES DE METAL Q|| Estado:
) activos Fijps | | ©'3%%° 01 - ACERO: ALAMERES Q || Activo =
© senvicios Familia: pgp2 - ALAMBRES DE ACERC GALVANIZADO Q
- Obras Descripcion: | “
Nombre
Comin:
Cédigo Descripcion Unidaddey oy Estaday e ol oy iy i it
— s i sy (CODUITD)
030100020027 ALAMBRE DE ACERQ GALVANIZADO N° 18 KILOGRAM A A
030100020036 ALAMERE DE ACERO GALVANIZADO N° 12 KILOGRAM A A
030100020039 ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADO N® 14 KILOGRAM A A
030100020043 ALAMBRE DE ACEROQ GALVANIZADC N® 10 KILOGRAM & &
030100020042 ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADC N* 20 KILOGRAM A A
030100020057 ALAMBRE DE ACERO GALVANIZADOD N° 18 KILOGRAM A A
4 »

Ministerio de Economia y Fin - SIGAWEB
2018 Todos los Derechi radas
Comgatible con: Intemet Explore

1/06/2020 DESARROLLO DE SOFTWARE- AFIT




P

€21

PERU

Ministerio de Cultura

Direccién
Desconcentrada de Cultura
de Cusco

¢ CoOmo buscar un bien? Opcion 2

1/06/2020

Sistema Integrado de Gestion Administrativa - Configuracion UNIDAD EJECUTORA MC - CUSCO
Version 19.04.00 Usuario: GAMARRA SALAS, JISBAJ /ﬁ\ E

Catdlogo Institucienal

Grupo:
'® Suministros A | Estade:
' Activos Fijos Clase: 9 || TODOS -
' Senvicios Familia: Q
" Dbras Descripcion alambre “
MNombre
Comiin:
e
Cédigo Descripcion unidadde g4, EStade oo g yp M
— — i b i CODMNG, iy
-
030100070001 ALAMBRE DE ACERQ MEGRC RECOCIDO CALIBRE & KILOGRAM A A ALAMERE
030100070002 ALAMBRE DE ACERO NEGRC RECOCIDO CALIBRE 16 KILOGRAM A A ALAMEBRE
MALLA DE ACERO TEJIDO ALAMBRE GALVANIZADOD - CALIBRE 12 (COCADAZ in X 2
030400050061 in) DE 2 m DE ALTURA METRO A A
[CR030400080067 IALLA DE ACERO TEJIDO ALAMERE GALVANIZADO - CALIBRE 10 (COCADA 2 in X 2| JUNIDAD | i A
MALLA DE ALAMBRE DE FIERROC GALVANIZADO COCADA 1/18 in X 1/16 in DE 1.20
033800010032 m DE ANCHO METRO | A
033900020012 ALAMERE DE FIERRO GALVANIZADO M® 18 (AL PESO) KILOGRAM | A
261600450412 CONDUCTOR ALAMERE DE COBRE TW N" 12 METRO | A
281600450895 CONDUCTOR ALAMERE DE COBRE TW HN" 14 METRO | A
541100021321 NTP 341.136:1975 ALAMBRES DE PUAS UNIDAD | A -
4 »
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Entonces, encontrado el bien équé debo hacer?

Copiar el codigo del bien al Excel que se les has
proporcionado, indicando la cantidad, el estado y el precio.
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¢Qué pasasi...?

=Si el item esta inactivo,
= Rpt. : Ademas de copiar el cddigo del bien, debo pedir a la Oficina de Abastecimientos su activacion.

=Si el item no esta en el catalogo institucional
= Buscar en el catdlogo del SIGA-MEF.

= Si el bien existe, copiar el cddigo, y ademas solicitar a la Oficina de Abastecimientos que lo incorpore al
catalogo institucional.

= Si NO existe, solicitar a la Oficina de Abastecimientos que pida al MEF que haga la incorporacién de este
bien al Catalogo del SIGA MEF. Para ello alcanzar la descripciéon completa del bien.
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Recomendacion

De preferencia usar SOLAMENTE LOS BIENES QUE ESTEN ACTIVOS EN EL
CATALOGO INSTITUCIONAL.
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