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Dos sistemas

SIGA INSTITUCIONAL (DDC-CUSCO) SIGA MEF 
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Catálogo de bienes
Relación uniforme y ordenada de los bienes y servicios basado en el Catálogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado de la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN) y de los Catálogos de las
Entidades representativas del Estado. Es de suma importancia para el funcionamiento del
Sistema, puesto que es la base para realizar los procedimientos logísticos de la Unidad
Ejecutora.
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Códigos de bienes distintos

SIGA INSTITUCIONAL (DDC-CUSCO) SIGA MEF
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Problema…Inventario inicial con código del sistema 
anterior
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Solución…buscar los códigos del SIGA MEF
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Código de un ítem en el SIGA MEF
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¿Por qué tengo buscar un bien en el catálogo de bienes?

Porque para el funcionamiento del sistema de
almacenes periféricos, desarrollado por el AFIT-DDC-
Cusco, es necesario que los bienes de vuestro
inventario inicial tengan los códigos de los bienes del
catálogo del SIGA MEF.
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¿Dónde buscar ?
En los catálogos del SIGA MEF. 

Existen dos tipos:

•Catalogo SIGA-MEF (Global)

•Catálogo Institucional (Personalizado de acuerdo a las necesidades de la DDC Cusco)
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SIGA MEF: Catálogo del SIGA-MEF
El Catálogo SIGA – MEF, es el Catálogo General de bienes y servicios elaborado y administrado 
por el Ministerio de Economía y Finanzas, el cual es enviado a las Unidades Ejecutoras a través 
del Módulo de Logística, el mismo que servirá como base para la elaboración del Catálogo 
Institucional. 

http://apps5.mineco.gob.pe/siga/catalogo/Busqueda/BuscarItem.aspx
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http://apps5.mineco.gob.pe/siga/catalogo/Busqueda/BuscarItem.aspx


SIGA MEF:Catálogo del SIGA MEF
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SIGA MEF: Catálogo Institucional
Permite llevar una relación uniforme y ordenada de los bienes servicios y obras, utilizados por
las diversas Unidades Ejecutoras, en función de los ítems de bienes y servicios que se haya
seleccionado del Catálogo SIGA – MEF.

Se accede a través del módulo CONFIGURACIÓN menú MAESTROS opción CATÁLOGO DE
BIENES Y SERVICIOS
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Cómo accedo al catálogo institucional

SIGA MEF - DESKTOP SIGA MEF – WEB
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http://sigaweb.culturacusco.gob.pe:8080/SIGAWEB/ui/segurid
ad/login.zul

http://sigaweb.culturacusco.gob.pe:8080/SIGAWEB/ui/seguridad/login.zul


Catálogo Institucional
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¿Cómo buscar el bien?
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¿Cómo buscar un bien?
Buscar el ítem en el Catálogo Institucional de la Unidad Ejecutora. Para el usuario debe seguir los
siguientes pasos:

▪Opción 1:
▪ Seleccionar el tipo de ítem: Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras.

▪ Luego seccionar los filtros por Grupo, Clase y Familia según corresponda el ítem.

▪ Puede ingresar, además, la descripción del ítem o su nombre común.

▪ Hacer clic en el botón Buscar; 

▪ En la ventana se mostrarán los ítems que coincidan con los filtros seleccionados.

▪Opción 2:
▪ Seleccionar el tipo de ítem: Suministros, Activos Fijos, Servicios u Obras.

▪ Ingresar la descripción del ítem o su nombre común.

▪ Hacer clic en el botón Buscar; 

▪ En la ventana se mostrarán los ítems que coincidan con los filtros seleccionados.
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¿Cómo buscar un bien? Opción 1
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¿Cómo buscar un bien? Opción 2
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Entonces, encontrado el bien ¿qué debo hacer?

Copiar el código del bien al Excel que se les has
proporcionado, indicando la cantidad, el estado y el precio.
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¿Qué pasa sí…?
▪Si el ítem está inactivo, 
▪ Rpt. : Además de copiar el código del bien, debo pedir a la Oficina de Abastecimientos su activación.

▪Si el ítem no está en el catálogo institucional
▪ Buscar en el catálogo del SIGA-MEF.

▪ Si el bien existe, copiar el código, y  además solicitar a la Oficina de Abastecimientos que lo incorpore al 
catálogo institucional.

▪ Si NO existe,  solicitar a la Oficina de Abastecimientos que pida al MEF que haga la incorporación de este 
bien al Catálogo del SIGA MEF. Para ello  alcanzar la descripción completa del bien.
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Recomendación

De preferencia usar SOLAMENTE LOS BIENES QUE ESTÉN ACTIVOS EN EL 
CATÁLOGO INSTITUCIONAL.
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