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l. INTRODUCCION

El manual de procedimientos de la Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco, es un
documento teécnico - normativo de gestion institucional, acorde a las exigencias del
funcionamiento y rol que debe cumplir la Direccion Desconcentrada de Cultura Cusco.

El Procedimiento Administrativo es el conjunto de acciones concatenadas entre si, que se
realizan en forma secuencial o simultanea, y que permite alcanzar o cumplir una finalidad u
objetivo previamente determinado, de la manera més directa, oportuna y eficiente.

En este sentido es tarea de la administracién de la Direccion Desconcentrada de Cultura de
Cusco, facilitar los mecanismos que permitan el ordenamiento, simplificacion del procedimiento,
para el desenvolvimiento de la gestion administrativa, con prestacién sficiente y oportuna de los
servicios pablicos.

En esta perspectiva, el presente documento normativo de gestién denominado: "Manual de
Procedimientos®, tiene por finalidad, establecer las fases y acciones de un proceso técnico,
administrativo que involucra Ia participacién de diversas unidades organicas; determinando los
pasos y seguimiento, periodos de tiempo, enfre otros aspectos, que permitan viabilidad, agilidad,
simplificacion, eficiencia y eficacia en el desarrolio de los mismos.

Il. GENERALIDADES

2.1 OBJETIVO El Manual de Procedimientos Administrativos, tiene por finalidad establecer las
pautas, fases, acciones, pasos y periodos para el cumplimiento de las funciones, sobre la base
de las atribuciones y competencias de fas unidades organicas que conforman la DDC Cusco.

2.2 ALCANCE Las normas y disposiciones contenidas en el presente manual es de aplicacion
para todas las unidades organicas que conforman la DDC Cusco

2.3 APROBACION Y ACTUALIZACION El Manual de Procedimientos Administrativos de la
Direccion Desconcentrada Cusco, sera aprobado por Resolucion Directoral, comespondiendo su
actualizacidn, modificacion e inclusion de nuevos procedimientos, cuando las circunstancias lo
ametiten y en el marco de la efectivizacion de funciones transferidas del Ministerio de Cultura.

Il BASE LEGAL

- Directiva N° 002-77-INAP/DNR, Normas para la‘ formulacion de los Manuales de
Procedimientos.

a. Constitucion Politica del Perd

b. Ley N°® 27680 "Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre
Descentralizacion.

¢. Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacién de la Gestion del Estado.

Ley N® 29565, Ley de creacidn del Ministerio de Cultura.

e. Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.

f. Decreto Supremo N° 043-2006-PCM, que aprueba los lineamientos para la elaboracion y
aprobacidn del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF por parte de las entidades
de la Administracién Piblica.

g. Decreto Supremo N° 005-2013-MC, que aprueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones del Ministerio de Cultura.
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V.

Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, que aprueba la Metodologia de Simplificacion
Administrativa y establece disposiciones para su implementacion para la mejora de los
pracedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Interno
Resolucion Directoral N° 1233-2018-DDC-CUS/MC de fecha 13 de setiembre de 2018,
Manual de procedimientos de soporte nivel 1 de la DDC Cusco.

Resolucion de secretaria General N° 062-2015-SG/MC que aprueba la Directiva N° 007-
2015-SG/MC -Lineamientos Para la elaboracion, aprobacién y actualizacion de manuales
de procedimientos en el Ministerio de Cultura

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Repiblica y modificatorias por Ley N° 29622.

- Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG “Normas que regulan la Ejecucion de Obras por

Administracion Directa”.

Ley N° 27815, Cédigo de Etica de la Funcién Piblica y su Reglamento.

27703 Ley de Bases de la Descentraiizacion

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

Ley N° 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad y modificatoria.

Ley N° 30879.- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2018.
Resolucidn Directoral N° 001-2009-EF/93.01 - Aprobar el uso obligatorio del Plan Contable
Gubernamental 2009 y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 068-2008-EF Aprueba Clasificador Funcional del Sector Piblico y
modificatorias.

Decreto Supremo  N° 027-2017-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
n® 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones y Deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién
Publica.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Infemo del Sector Pablico.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Decreto supremo N° 350-2015-EF, que aprueba el Reglamentode la Ley de
Contrataciones de! Estado

PROCEDIMIENTO POR UNIDADES ORGANICAS

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DDC CUSGQ

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

1 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTROL

2 PROCESO DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

3 SERVICIO DE ATENCION DE DENUNCIAS

4 CONTROL SIMULTANEQ

§ SERVICIO RELACIONADO ,_
6 SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR NO PROGRAMADOS

T FORMULACION DE RESOLUCIONES DIRECTORALES.
2 ELABORACION DE PROYECTOS DE CONVENIOS Y AFINES.
3 EMITIR OPINION LEGAL Y ABSOLUCION DE CONSULTAS.
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DEFENSA JURIDICA DE LOS INTERESES DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE
CULTURA CUSCO Y DEL MINISTERIQ DE CULTURA.

DEFENSA JURIDICA DE LOS INTERESES DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE
CULTURA CUSCO Y DEL MINISTERIO DE CULTURA CUSCO, EN CASOS PREJUDICIALES Y
JUDICIALES DE NATURALEZA PENAL,

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO - AREA FUNCIONAL ORGANIZACION, MODERNIZACION
Y PLANEAMIENTO, AREA FUNCIONAL DE PRESUPUESTO Y ESTADISTICA

1

w00~ SN W R

MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES DE MANUALES DIRECTIVAS Y REGLAMENTOS
ELABORACION, EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL-
POl

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

FORMULACION Y APROBACION PRESUPUESTAL
PROGRAMACION DEL GASTO

AMPLIACION DE CALENDARIO DE COMPROMISOS
CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
EVALUACION PRESUPUESTARIA

ELABORACION DE MEMORIA INSTITUCIONAL

AREA FUNCIONAL DE RECURSOS HUMANOS

1
2

3

4
5
6
7

LICENCIA POR ASUNTOS PARTICULARES Y/O PERSONALES
LICENCIA POR ENFERMEDAD

ELABORACION DE PLANILLA UNICA DE PAGOS AL PERSONAL ACTIVO Y CESANTE, DE
INCENTIVO LABORAL, DE P! OBREROS Y EMPLEADOS
SUBSIDIO POR SEPELIO Y LUTO

COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS
ASIGNACION POR CUMPLIR 25 Y 30 AROS DE SERVICIOS EFECTIVOS AL ESTADO

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE DESPLAZAMIENTO DEL PERSONAL DE LA
DDC CUSCO

AREA FUNCIONAL ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS AUXILIARES

AR =

EXISTENCIAS EN ALMACEN

DISTRIBUCION EN ALMACEN

PROVISION Y. CONFORMIDAD DE SERVICIOS IGUALES Y/O MENORES A8 UIT
ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS BAJO LA MODALIDAD DE ADJUDICACION DE
MENOR CUANTIA

5 CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
8 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

8

10
11
12
13

AREA FUNCIONAL DE TESORERIA

1

INVENTARIO FiSICO DE ALMACEN

REGISTRO Y ETIQUETADO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DE LA
DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO.

BAJA, ALTA, ADMINISTRACION, DISPOSICION Y SUPERVISION DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO.

TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES.
SANEAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

DONACION DE BIENES USADOS SOBRANTES DE OBRAS Y PROYECTOS
AUTORIZACION Y OTORGAMIENTO DE VEHICULOS DE LA DDC CUSCO

RECAUDACION DE INGRESOS POR CAJA.
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2 CONTROL Y REGISTRO DE INGRESOS

3 CONTROL Y REGISTRO DE INGRESOS - TRANSFERENCIAS

4 RENDICION Y REPOSICION DEL FONDO PSRS PAGO EN EFECTIVO
5 CONCILIACIONES BANCARIAS

¢ PAGO ORDENES DE COMPRA Y ORDENES DE SERVICIO

AREA FUNCIONAL DE CONTABILIDAD
1 FISCALIZACION Y REGISTRO SIAF

2 HABILITACION DE VIATICOS

AREA FUNCIONAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
1 DESARROLLQ E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS INFORMATICOS EN LA DIRECCION
DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO
2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO
AREA FUNCIONAL DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
1 ELABQRACION DE MATERIAL INFORMATIVO

AREA FUNCIONAL DE EJECUCION COACTIVA

] EJECUCION COACTIVA POR SANCION ADMINISTRATIVA DE MULTA O DEMOLICION POR
INFRACCION AL PATRIMONIO CULTURAL.

2 EMBARGO EN FORMA DE RETENCION
3 EMBARGO EN FORMA DE INSCRIPCION
4 PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION FORZOSA DE DEMOLICION

5 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO
AREA FUNCIONAL DEFENSA NACIONAL

EVALUACION PRELIMINAR DE RIESGOS

REALIZACION DE SIMULACROS

ELABORACION DEL PLAN DE SEGURIDAD DE LOS LOCALES INSTITUCIONALES Y MUSEOS DE LA
DDC CUSCO Y EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS.

ELABORACION Y ACTUALIZACION DEL PLANES DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES
CHARLAS Y CAPACITACIONES EN GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES B
ABASTECIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

AREA FUNCIONAL ATENCION AL CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARIA
1 TRAMITE DOCUMENTARIC

2 DERIVACION DE EXPEDIENTE Y SU ATENCION
3 ARCHIVO CENTRAL

AREA FUNCIONAL DE SUPERVISION DE PROYECTOS
1 EVALUACION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE MODIFICACION EN FASE DE EJECUCION

2 REMISION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LIQUIDACION

AREA FUNCIONAL DE LIQUIDACION DE PROYECTOS
1 LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DE INVERSION POR
ADMINISTRACION DIRECTA Y TRANSFERENCIAS FISICAS Y CONTABLES
2 ENTREGAFISICA Y TRANSFERENCIA CONTABLE
ORGANO TECNICO COLEGIADQ
1 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR - FASE ETAPA SANCIONADORA 1

2 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR - FASE ETAPA SANCIONADORA 2

AREA FUNCIONAL DE PATRIMONIO ARQUEOLOGICOQ

1 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS (CIRA)
2 AUTORIZACION PARA REALIZAR PLAN DE MONITOREO ARQUEOLOGICO (PMA) .

3 RECEPCION DE BIENES CULTURALES MUEBLES PROCEDENTES DE INTERVENCIONES ARQUEOLOGICAS
INTERNO/EXTERNO

EMISION DE ACTA DE INEXISTENCIA DE EVIDENCIA CULTURAL MUEBLE EN INTERVENCIONES
ARQUEQLOGICAS

EMISION DE ACTA DE INEXISTENCIA DE EVIDENCIA CULTURAL MUEBLE EN INTERVENCIONES
ARQUEOLOGICAS

L= B B N -
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AUTORIZACION DE EXPEDEINTES DE REENTIERRO DE MATERIAL CULTURAL MUEBLE NO DIAGNOSTICO
APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS REFERENTES A CONSERVACION DE MATERIAL CULTURAL
ARQUEOLOGICO DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO.
INCORPORACION DE AREAS A UN PLAN DE MONITOREO ARQUEOLOGICO YA APROBADO

9 SUPERVISION A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO Y DE OFICIO A UN PLAN DE MONITOREQ ARQUEOLOGICO
10 ANALISIS ARQUEOMETRICO DE BIENES CULTURALES MUEBLES E INMUEBLES Y SUS ASOCIADOS, INTERNO
11 ANALISIS ARQUEOMETRICO DE BIENES CULTURALES MUEBLES E INMUEBLES Y SUS ASOCIADOS, EXTERNO
12 ATENCION DE EXHUMACION DE CONTEXTOS FUNERARIOS Y/O ANALISIS BIOARQUEOLOGICO

COMPLEJOS

14 ANALISIS BIOARQUEOLOGICO DE RESTOS HUMANOS Y/O ANALISIS BIOARQUEOLOGICO INSITU

15 ATENCION AL ADMINISTRADO POR SERVICIOS NO EXCLUSIVOS

18 OPINION SOBRE PROYECTOS DE INVESTIGACION DE COLECCIONES DE FONDOS MUSEOGRAFICOS

SOLICITADOS POR ADMINISTRADOS

AREA FUNCIONAL DE PARQUE NACIONAL MACHUCPICCHU

1 APROBACION DE EXPEDIENTE TECNICO DE REGISTRO DIGITALIZADO DE SITIOS Y MONUMENTOS
ARQUEOLOQGICOS Y DE CONSERVACION DEL PANM

2 AUTORIZACION DE FILMACIONES Y/O TOMAS FOTOGRAFICAS EN EL PARQUE NACIONAL MACHUPICCHU /0
RED CAMINOS INKA

3 INVESTIGACION ARQUEOLOGICA

AREA FUNCIONAL DE GESTION DE PROYECTOS

1 PROCEDIMIENTO PARA PRIORIZACION Y PONDERACION DE INVERSIONES EN LA DDC CUSCO

ORGANOS Y UNIDADES ORGANICAS DE LA DDC CUSCO

1 PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE MANEJO DE RECURSOS DE TAREA EN ACTIVIDAD

2 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE MANEJO DE RECURSOS DE TAREA EN ACTIVIDAD

3 PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE INFORME TECNICO

ANALISIS BIOARQUEOLOGICO EN GABINETE /EXCEPCIONALMENTE EXHUMACION EN CONTEXTOS FUNERARIOS
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ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL DDC CUSCO

1 ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CONTROL

2 PROCESO DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

3 SERVICIO DE ATENCION DE DENUNCIAS

4 CONTROL SIMULTANEQ

5 SERVICIO RELACIONADO .

6 SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR NO PROGRAMADOS
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@ PERU | Ministerio de Cultura

Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

1 FORMULACICN DE RESOLUCIONES DIRECTORALES.

2 ELABORACION DE PROYECTOS DE CONVENIOS Y AFINES.

3 EMITIR OPINION LEGAL Y ABSOLUCION DE CONSULTAS.
DEFENSA JURIDICA DE LOS INTERESES DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA
DE CULTURA CUSCO Y DEL MINISTERIO DE CULTURA.

DEFENSA JURIDICA DE LOS INTERESES DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE
5 CULTURA CUSCO Y DEL MINISTERIO DE CULTURA CUSCO, EN CASOS
PREJUDICIALES Y JUDICIALES DE NATURALEZA PENAL.
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@ PERL} | Ministerio de Cultura

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

Manual de Procedimientos

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO - AREA FUNCIONAL ORGANIZACION
MODERNIZACION Y PLANEAMIENTO, AREA FUNCIONAL DE PRESUPUESTO Y

ESTADISTICA
1 MODIFICACIONES Y ACTUALIZACIONES DE MANUALES DIRECTIVAS Y

REGLAMENTOS
ELABORACION, EVALUACION Y APROBACION DEL PLAN. OPERATIVO

INSTITUCIONAL- POI
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
FORMULACION Y APROBACION PRESUPUESTAL
PROGRAMACION DEL GASTO

AMPLIACION DE CALENDARIO DE COMPROMISOS
CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
EVALUACION PRESUPUESTARIA

ELABORACION DE MEMORIA INSTITUCIONAL
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p ER'J Ministerio de Cuitura Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE RECURSOS HUMANOS
LICENCIA POR ASUNTOS PARTICULARES Y/O PERSONALES
LICENCIA POR ENFERMEDAD

ELABORACION DE PLANILLA UNICA DE PAGOS AL PERSONAL ACTIVO ¥
CESANTE, DE INCENTIVO LABORAL, DE PI OBREROS Y EMPLEADOS
SUBSIDIO POR SEPELIO Y LUTO

COMPENSACION POR TIEMPO DE SERVICIOS

'ASIGNACION PGR CUMPLIR 25 Y 30 ANOS DE SERVICIOS EFECTIVOS AL ESTADO

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE DESPLAZAMIENTO DEL PERSONAL
DE LA DDC-C
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Direccion Desconcentrada

Ministerio de Cultura de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS AUXILIARES

EXISTENCIAS EN ALMACEN

DISTRIBUCION EN ALMACEN

PROVISION Y CONFORMIDAD DE SERVICIOS IGUALES Y/O MENORES A 8 UIT
PROVISION Y CONFORMIDAD DE BIENES {GUALES Y/O MENORES A 8 UIT
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS BAJO PROCEDIMIENTOS DE SELECCION
ENMARCADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO
ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

iINVENTARIO FiSICO DE ALMACEN

REGISTRO Y ETIQUETADO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DE LA
DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO.

BAJA, ALTA, ADMINISTRACION, DISPOSICION Y SUPERVISION DE LOS BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA
CUSCO.

TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

SANEAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

DONACION DE BIENES USADOS SOBRANTES DE OBRAS Y PROYECTOS

AUTORIZACION Y OTORGAMIENTO DE VEHI CULOS DE LA DDC CUSCO
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Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

e )
ﬁ PERU | Ministerio de Cultura

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
1 "DESARROLLO E IMPLEMENTACION DE SISTEMAS INFORMATICOS EN LA
DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO
2 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO
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PERU Ministerio de Cultura Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

fg b

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
1 ELABORACION DE MATERIAL INFORMATIVO
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Direccion Desconcentrada

PERU | Ministerio de Cultura de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTC Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE EJECUCION COACTIVA
1 EJECUCION COACTIVA POR SANCION ADMINISTRATIVA DE MULTA O
- DEMOLICION POR INFRACCION AL PATRIMONIO CULTURAL.
2 EMBARGO EN FORMA DE RETENCION
3 EMBARGO EN FORMA DE INSCRIPCION
4 PROCEDIMIENTOS DE EJECUCION FORZOSA DE DEMOLICION
5 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO COACTIVO
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Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

Loz .
y PERU | Ministerio de Cultura

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DEFENSA NACIONAL
1 EVALUACION PRELIMINAR DE RIESGOS
2 REALIZACION DE SIMULACROS .
ELABORACION DEL PLAN DE SEGURIDAD DE LOS LOCALES INSTITUCIONALES Y
MUSEOS.DE LA DDC CUSCO Y EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS.

ELABORACION Y.ACTUALIZACION DEL PLANES DE GESTION DE RIESGO DE
DESASTRES

CHARLAS Y CAPACITACIONES EN GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES

ABASTECIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS PARA LA GESTION DEL RIESGO DE
6 DESASTRES
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PERU Ministerio de Cultura Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE SUPERVISION DE PROYECTOS
1 EVALUACION DE EXPEDIENTES TECNICOS DE MODIFICACION EN FASE DE
EJECUCION
2 REMISION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE LIQUIDACION
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ﬁ PERU | Ministerio de Cultura

Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE LIQUIDACION DE PROYECTOS
LIQUIDACION TECNICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DE INVERSION POR
ADMINISTRACION DIRECTA Y TRANSFERENCIAS FISICAS Y CONTABLES
2 ENTREGA FISICA Y TRANSFERENCIA CONTABLE
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Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

ORGANO TECNICO COLEGIADO
1 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR -FASE ETAPA
SANCIONADORA 1
. .PROCEDIMIENTQ ADMINISTRATIVO SANCIONADOR —-FASE ETAPA
SANCIONADORA 2
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Direccién Desconcentrada

ﬁ PERL | Ministerio de Cultura

de Cultura de Cusco

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Manual de Procedimientos

AREA FUNCIONAL DE PATRIMONIO ARQUEOLOGICO

EXPEDICION DE CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS (CIRA)

AUTORIZACION PARA REALIZAR PLAN DE MONITOREQ ARQUEOLOGICO {PMA)

RECEPCION DE BIENES CULTURALES MUEBLES PROCEDENTES DE INTERVENCIONES ARQUEOLOGICAS
INTERNO/EXTERNC

EMISION: DE ACTA DE INEXISTENCIA DE EVIDENCIA CULTURAL MUEBLE EN INTERVENCIONES
ARQUEOCLOGICAS

EMISION DE ACTA DE INEXISTENCIA DE EVIDENCIA CULTURAL MUEBLE EN INTERVENCIONES
ARQUEOQLOGICAS

- AUTORIZACION DE EXPEDEINTES DE REENTIERRQ DE MATERIAL CULTURAL MUEBLE NO

10
11
12
13

14
15

16

DIAGNOSTICO
APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS REFERENTES A CONSERVACION DE MATERIAL CULTURAL

- ARQUEOLOGICO DE LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA CUSCO,

INCORPORACION DE AREAS A UN PLAN DE MONITOREO ARQUEOLOGICO YA APRGBADO
SUPERVISION " A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO Y DE OFICIO A UN PLAN DE MONITOREO
ARQUECLOGICO

ANALISIS ARQUECMETRICO DE BIENES CULTURALES MUEBLES E INMUEBLES Y SUS ASOCIADOS,
INTERNO

ANALISIS ARQUEOMETRICO DE BIENES CULTURALES MUEBLES E INMUEBLES Y SUS ASOCIADOS,
EXTERNO

ATENCION DE EXHUMACION DE CONTEXTOS FUNERARIOS Y/O ANALISIS BIOARQUEOLGGICO
ANALISIS BIOARQUEOLOGICO EN GABINETE /EXCEPCIONALMENTE EXHUMACION EN CONTEXTOS
FUNERARIOS COMPLEJOS

ANALISIS BIDARQUEOLOGICO DE RESTOS HUMANOS Y/O ANALISIS BIOARQUEOLOGICO INSITU
ATENCION AL ADMINISTRADO POR SERVICIOS NO EXCLUSIVOS

OPINION SOBRE PROYECTOS DE INVESTIGACION DE COLECCIONES DE FONDOS MUSEQGRAFICOS
SOLICITADOS POR ADMINISTRADOS
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% PERU Ministerio de Cultura

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Direccion Desconcentrada

de Cultura de Cusco

Manual de Procedimientos
AREA FUNCIONAL DE GESTION DE PROYECTOS

1 PROCEDIMIENTO PARA PRIORIZACION Y PONDERACION DE INVERSIONES EN LA DDC CUSCO
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% | PERU

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Ministerio de Cultura Direccién Desconcentrada

de Cultura de Cusco

Manual de Procedimientos
ORGANOS Y UNIDADES ORGANICAS DE LA DDC CUSCO

1 PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DE MANEJO DE RECURSOS DE TAREA EN ACTIVIDAD
2 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE MANEJO DE RECURSOS DE TAREA EN ACTIVIDAD
3 PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE INFORME TECNICO
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